Vorbereitungen zur Verwendung des Liturgischen Wochenkalenders

Fir die Verwendung des Liturgischen Wochenkalenders sind folgende Programme
bzw. Einrichtungen notwendig:

Internetanschluss (empfohlen ADSL)

Internetbrowser (empfohlen "Firefox3")

Acrobat Reader

Drucker

Der Liturgische Wochenkalender wurde mit mehreren Internetbrowsern getestet.
Da diese aufgrund unterschiedlicher Browsertechnologien den Liturgischen
Wochenkalender unterschiedlich gut anzeigen, wurde der Liturgische
Wochenkalender fur den Internetbrowser "Firefox3" optimiert.

Sollte der Acrobat Reader und der Internetbrowser "Firefox3" noch nicht installiert
sein, fihren Sie bitte, um alle Funktionen optimal nutzen zu kdnnen, folgende
Punkte vor Verwendung des Wochenkalenders aus.

Wichtig:
Sie bendgtigen fur die Installation der notwendigen Software Administratorrechte.

1. Installation Acrobat Reader:

Laden Sie den Acrobat Reader vom Internet herunter. Offnen Sie dazu in einem
Internetbrowser die Adresse http://www.adobe.de. Klicken Sie auf den Button "Get
Adobe Reader". Wahlen Sie die fur Ihr Betriebsystem passende Version.

Sollten Sie nicht wissen, welche Windows-Version Sie verwenden, kdnnen Sie
dies mit einem rechten Mausklick auf "Arbeitsplatz" und dem Menipunkt
"Eigenschaften" feststellen. In der Registerkarte "Allgemein" finden Sie die
Information zu lhrer Windows-Version.

Folgen Sie den Installationsanweisungen des Programmes.

2. Installation des Internetbrowsers "Firefox3":

Laden Sie den "Firefox3" von der Internetadresse und installieren Sie ihn. Offnen
Sie dazu die Internetadresse
http://download.mozilla.org/?product=firefox-3.0.1&0s=win&lang=de

und klicken Sie auf "Download".

Speichern Sie die Datei in einem Ordner ab. AnschlieRend klicken Sie auf "Datei
ausfuhren" oder gehen Sie in den Speicherort der Datei und starten Sie die
Installation durch Doppelklick auf die Datei "Firefox Setup 3.0.1.exe".

Folgen Sie den Installationsanweisungen des Programmes. In der Regel kénnen
Sie alle Einstellungen im Installationsprogramm so belassen, wie sie
vorgeschlagen werden. Danach kdnnen Sie den Liturgischen Wochenkalender
bereits verwenden.

Aktivieren lhres Lizenzschliissels:

Offnen Sie die Internetadresse http://www.litkal.at im "Firefox3" und klicken
Sie anschlieend auf "Registrieren”.

Benutzer-Registrierung

Bemmzername: hax hustermann

Kennwort: TIIIIL

Kennwort (nochmals) | geesssss

E-Mail-Adresse: max{@mustermann.at

Lizenzschliissel: AAAAA-BBBBE-CCCCC-DDDDD

Benutzer registrieren

Wahlen Sie einen Benutzernamen und ein Kennwort. Tragen Sie unbedingt
eine E-Mail-Adresse ein. Sollten Sie lhr Kennwort vergessen haben, senden
wir lhnen ein neues Kennwort an lhre E-Mail-Adresse. Ausserdem
informieren wir Sie Uber neue Programmfunktionen per E-Mail. Fillen Sie die
Eingabefelder entsprechend aus und klicken Sie dann auf "Benutzer
registrieren”.

Anmelden im Liturgischen Wochenkalender:

Anmelden
Benutzername: e bustermann
Kennwort: sssssses

Eennwort vergessen?



http://download.mozilla.org/?product=firefox%1E3.0.1&os=win&lang=de
http://www.litkal.at/

Offnen Sie im Internetbrowser die URL http://www.litkal.at und klicken Sie auf den
Button "Anmelden". Geben Sie im Feld "Benutzername" I|hren gewahlten
Benutzernamen und darunter |hr Kennwort ein. Klicken Sie nun auf den Button
"Anmelden".

Sie kdnnen lhre Benutzerdaten im Browser abspeichern, was bei erneutem
Anmelden das Eingeben des Kennwortes erspart.

Sie haben Ihr Kennwort vergessen?

Offnen Sie im Internetbrowser die URL http://www.litkal.at, klicken Sie
anschlieBend auf "Anmelden" und dort auf "Kennwort vergessen".

Sie werden nun aufgefordert, lhre E-Mail-Adresse einzugeben. Danach klicken Sie
auf "Kennwort zurticksetzen".

Kennwort zuriicksetzen

Sie haben lhr Kennwort vergessen?
Geben Sig lhre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf "Kennwiort zuricksetzen”
Ein neues Kenmwort wird Ihnen per E-Mail zugesandt.

E-Mail-Adresse:

office@cluster.at [ ‘Kennwort zuricksetzen: ]

Sie konnen lhr kennwiort anschliefend nach erfolgter Anmeldung
im Menil "Bearbeiten" - "Profildaten anzeigen" anderm.

Das System generiert nun ein neues Kennwort. Dieses Kennwort wird an die von
lhnen im System hinterlegte E-Mail-Adresse gesandt. Innerhalb der néchsten
Minuten sollten Sie dieses erhalten. Bitte &ndern Sie bei der nachsten Anmeldung
das vom System generierte Kennwort.

Ihr Kennwort wurde erfolgreich zuriickgesetzt.

Wir haben ein neues Kennwort an die von hnen angegebene E-Mail-Adresse
geschickt. Sie sollten es in Kirze erhalten.

Lm sich nun mit dem neuen Kennwort anzumelden, klicken Sie hier.

Sie melden sich das erste Mal im
Liturgischen Wochenkalender an?

Nachdem Sie lhre Lizenz aktiviert und sich mit lhren Zugangsdaten
angemeldet haben, missen Sie nun eine oder mehrere Pfarren anlegen, die
Sie im Liturgischen Wochenkalender verwalten méchten.
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Pfarriibersicht

Es ist noch keine Pfarre angelegt!

Neue Pfarre

Anlegen einer oder mehrerer Pfarren:

Nach der erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie zur "Ubersicht". Klicken Sie
auf den Button "Pfarren verwalten", und gelangen Sie so zur Pfarriibersicht.
Hier sehen Sie alle bereits angelegten Pfarrkalender. Sollte noch keine Pfarre
vorhanden sein, wird dies entsprechend angezeigt.

Zum Anlegen eines neuen Pfarrkalenders klicken Sie auf den Button "Neue
Pfarre". Geben Sie im Feld "Pfarrname"” den Namen der neu anzulegenden
Pfarre ein und klicken Sie anschlieRend auf den Button "Speichern".

Neue Pfarre anlegen:

Pfarrname:

Prarriibersicht


http://www.litkal.at/
http://www.litkal.at/

Sie wechseln automatisch wieder in die "Pfarribersicht’, wo die neu angelegte
Pfarre nun in der Liste vorhanden ist. Méchten Sie eine weitere Pfarre anlegen, so
verfahren Sie wie zuvor. Sie kénnen bis zu maximal drei Pfarrkalender anlegen.
Fir weitere drei Pfarrkalender bendétigen Sie eine zusatzliche Lizenz.

Bearbeiten eines Pfarrkalenders:

Wechseln Sie tber die Menleiste (Datei - Pfarren wechseln/verwalten) oder tiber
die Symbolleiste in die "Pfarriibersicht". Wahlen Sie die zu bearbeitende Pfarre
aus. Sie gelangen in die Detailibersicht der entsprechenden Pfarre.

Wahlen Sie zwischen dem aktuellen Jahreskalender, dem aktuellen
Monatskalender oder dem aktuellen Wochenkalender.

Beachten Sie bitte:

Der Jahreskalender geht vom 1. Janner bis zum 31. Dezember, die Lizenz ist von
jenem Monat, in den der erste Adventsonntag féallt, bis zum 31. Dezember des
darauffolgenden Jahres giltig.

Im Jahreskalender und im Monatskalender gelangen Sie durch Anklicken eines
entsprechenden Tages in die Wochenansicht, in die dieser Tag fallt.
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Pfarre: Klosterneuburg
Jahreskalender 2008
aktueller Monat

aktuelle Woche
O aktuelle Pfarre I3schen

Hier kénnen Sie nun lhre Eintrdge fir die Gottesdienstordnung der gewéhlten
Woche vornehmen. (Bitte lesen Sie weiter unter Punkt "Wochenkalender
bearbeiten".)

Vorhandene Pfarre |6schen:

Um eine vorhandene Pfarre zu l6schen, wechseln Sie in die Detailansicht der
entsprechenden Pfarre, markieren Sie das Auswahlfeld "aktuelle Pfarre l6schen"
und klicken Sie auf den Button "Ldschen”. Beachten Sie, dass durch Ldschen der
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Pfarre die Kalenderdaten verloren gehen. Ein erneutes Anlegen der Pfarre
stellt die Kalenderdaten nicht wieder her.

Wochenkalender bearbeiten:

Sie haben nun in die zu bearbeitende Wochenansicht der gewahlten Pfarre
gewechselt. In der linken Spalte stehen die aktuellen kirchlichen
Informationen (liturgische Zeiten, zu verwendende Messfarbe, Tagesheiliger,
Leseordnung etc.) zu den einzelnen Wochentagen. In der rechten Spalte
kénnen Sie Ihre Informationen zur Gottesdienstordnung etc. eintragen.
Beachten Sie, dass die Zeilenanzahl, die korrekt ausgedruckt wird, von der
Schriftgré3e abhéngt. Das Eingabefeld ist jedenfalls grof3er als der
Druckbereich pro Kalenderzeile. Wie viele Textzeilen in eine Kalenderzeile
passen, sehen Sie nur im PDF, das nach dem Speichern erzeugt werden
kann.

Um einen Kalendereintrag zu machen, klicken Sie in der rechten Spalte in
den entsprechenden Tag und schreiben Sie den Text. Sobald Sie in das
Eingabefeld klicken, erscheint eine Symbolleiste, mit der Sie den
eingetragenen Text formatieren kénnen.

Dies funktioniert wie bei herkdmmlichen Textverarbeitungsprogrammen
entweder durch Markieren des zu formatierenden Textes und der Auswabhl
der Formatierung oder durch vorherige Formatauswahl und dann Eingabe
des Textes.

@cJmM<r@

o

Stundenbuch

Ausrichtung von Textinhalten — Tabelle statt Tabulator:

Lesen Sie weiter unter Punkt "Oft gestellte Fragen" am Ende des
Handbuches.



Nachdem Sie die Eintrage in den Wochenkalender vorgenommen haben, kénnen
Sie am der Kalenderseite zwischen

e "Speichern" und

e "Speichern & Woche als PDF exportieren”

wabhlen.
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Sonntag in der Weihnachtsoktav: Fest der Heiligen Familie hugs
sz worn F, Wieilh, Gl, Cr, Priweihnachten

L 1: 5ir3, 26,1214 oder Gen 15, 1-6; 21,1-3

L 2 Kol 3.12-21 oderHebr11,8.11-12.17-19

EBv: Lk 2. 2240 oder Kf: 2, 22,3540

Stundenbuch: 1. Woche
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verlag Osterreichisches Katholisches Bibelwerk, 3400 Klosterneuk
Speichern | Speichemn & Woche alz PDF exportieren |

Klicken Sie auf den Button "Speichern", so werden die vorgenommenen
Eintragungen in die Datenbank gespeichert. Sie konnen anschlieBend weitere
Eintrdge vornehmen.

Wahlen Sie den Button "Speichern & Woche als PDF exportieren”, werden die
EintrAge gespeichert und der Wochenkalender wird als PDF exportiert. Dabei
offnet sich ein Programmfenster des Acrobat Readers, in dem die Kalenderseite
als PDF angezeigt wird. Sie kdnnen nun im Acrobat Reader.

(Bitte lesen Sie weiter unter "Wochenblatt ausdrucken".)

Eintrage fir das ganze Jahr:

Um einen regelméRig wiederkehrenden Termin in den Kalender hinzufligen zu
kénnen, klicken Sie in der Menlileiste auf "Kalender" und dann auf
"wiederkehrende Termine". Hier kdnnen Sie nun den Wochentag, an dem der
Termin wiederholt wird, auswahlen. Weiters kénnen Sie die Position (vor und nach
vorhandenen Kalendereintragen) festlegen. Im Eingabefenster kdnnen Sie wie
gewohnt den Text eingeben. Abschliel3end klicken Sie auf den Button "Speichern".
Beachten Sie, dass wiederkehrende Termine immer fir den Zeitraum vom
1. Janner bis 31. Dezember des laufenden Jahres eingefiigt werden.
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Eintrage fiir das ganze Jahr:
Wahlen Sie den Wochentag, an dem sich der Termin wiederholt

[ Sonntag

O Montag

[ Dienstag
O Mithwoch
[J Donnerstag
[ Freitag

O Samstag

O Jeden Feiertag
Fosition der Wiederhaolung:

e @ vor einerm vorhandenen Eintrag
s O nach einem vorhandenen Eintrag

F ¥ U |E = = = |[-schitat~  ~ [ -Schiftadte - v o6 23 3| T & — |
[_Speicher |
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Eintrage fir das ganze Jahr Idschen:

Wechseln Sie Uber die Menlileiste ins Menl "Kalender" und weiter zum Punkt
"wiederkehrende Termine Idschen".

Wéhlen Sie den Wochentag aus, an dem die Jahreseintrage geléscht werden
sollen, sowie den Zeitraum der Loéschung. Dazu verwenden Sie jeweils das
Kalenderblatt, das Uber die Kalenderschaltfliche durch Mausklick angezeigt wird,
oder schreiben Sie das Datum in die jeweiligen Felder (Format: z.B. 24.12.2008).
Anschlief3end klicken Sie auf den Button "Ldschen”.
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Eintrage fiir das ganze Jahr loschen:
Wahlen Sie den Wochentag, von dem der Eintrag geldscht werden saoll:

O Sonntag

O Montag

[ Dienstag
1 Mlithwioch
O Donnerstag
O Freitag

O Samstag

O Jeden Feiertag

Zeitraum der Léschung:

Vo |
Bis: 2|

Wochenblatt ausdrucken:
Waéhlen Sie das gewiinschte Ausgabeformat (A4/A3
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Bearbeitete Woche als PDF ausgeben:
Pfarre; Klostermeuburg

Papier-Format | A4

Wenn Sie nun auf "PDF erzeugen" Kklicken, werden Sie zur Ausgabe
weitergeleitet. Die Erstellung des PDF-Dokumentes kann je nach
Rechnerleistung einige Augenblicke dauern. AnschlieRend sollte sich das
Programmfenster des Acrobat Readers offnen, in dem das exportierte
Wochenblatt angezeigt wird. Hier kdnnen Sie nun den Druckauftrag an Ihren
Drucker senden.

Um wieder zur Seite "Wochenkalender bearbeiten" zu gelangen, schlieRen
Sie den Acrobat Reader und Kklicken Sie im Internetbrowser in der
Symbolleiste auf den Button "Zurlick".

Im Fenster "Bearbeitete Woche drucken" kénnen Sie lUber die Symbolleiste
wahlen zwischen

e Jahreskalender

e aktueller Monat

e aktuelle Woche

Mochten Sie einen anderen Pfarrkalender bearbeiten, klicken Sie in der
Menduleiste auf den Menupunkt "Pfarren wechseln/verwalten”. In der
Ubersicht kénnen Sie nun einen anderen Pfarrkalender zur Bearbeitung
auswahlen.
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Benutzerprofil

EBenutzername: Mustermann

Benutzer-ID: 12

E-Mail. maxi@mustermann at

Lizenz: AAAAA-BEEEBE-CCCCC-DDDOD
zlltig for: 3 Pfarren

zur Ubersicht
Lizenz hinzufiigen

Kennwort dndern

Kennwort &ndern:

Wahlen Sie im Meni "Bearbeiten" den Menipunkt "Profildaten anzeigen".

Hier finden Sie Ihre aktuellen Profilinformationen (Benutzername, E-Mail, etc.).
Durch Klicken auf den Button "Kennwort &ndern” kénnen Sie lhr Kennwort andern.
Geben Sie dazu Ihr bisheriges Kennwort und zweimal das neue Kennwort ein, und
klicken Sie auf den Button "Kennwort &ndern". Sie gelangen danach wieder zum
Benutzerprofil zurtck.

Lizenz verlangern/hinzufigen:

Nach Ablauf des aktuellen Kirchenjahres wird mit 31. Dezember die aktuelle
Lizenz ungultig. Fir das folgende Jahr ist eine neue Lizenz erforderlich, die Sie im
guten Buchhandel oder beim Osterreichischen Katholischen Bibelwerk erwerben
kénnen.

Sollten Sie mehr als drei Pfarren verwalten wollen, ist es erforderlich, eine weitere
Lizenz fur drei Pfarren zu erwerben.
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LizenzschlUssel bei mehr als drei Pfarren:
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Lizenz hinzufiligen

Lizenzschlissel:

[ Lizenz hinzufiigen ]

Sie haben eine zusatzliche Lizenz flr drei weitere Pfarren erworben. Um
diese Lizenz verwenden zu kdnnen, muss diese wie bei der ersten Lizenz
registriert und aktiviert werden. Sie haben nun zwei Mdglichkeiten dies zu tun.

a) Aktivieren und Registrieren der zusétzlichen Lizenz mit einem neuen User:

Hier verfahren Sie wie bei der ersten Lizenz. Bitte lesen Sie weiter unter
"Aktivieren lhres Lizenzschlissels". Somit kdnnen Sie die neue Lizenz unter
einem neuen Benutzer verwenden. Mdchten Sie diese Lizenz unter lhrem
alten Benutzer zusétzlich nutzen, lesen Sie weiter unter Pkt. b).

b) Hinzufligen einer zusatzlichen Lizenz zu einem vorhandenen Benutzer:

Sie besitzen bereits eine Lizenz fir bis zu drei Pfarren, und moéchten drei
weitere Pfarren verwalten. Kontaktieren Sie bitte die Service-Hotline. Halten
Sie dabei |hren alten und neuen Lizenzschliissel bereit. Die Service-Hotline
wird die zusétzliche Lizenz zu Ihrer bestehenden hinzufiigen.

12



Oft gestellte Fragen:

Der Liturgische Wochenkalender wird im Internetbrowser nicht
angezeigt.

Uberprufen Sie, ob Ihre Internetverbindung funktioniert, indem Sie eine beliebige
Internetseite aufrufen. Wird auch diese Seite nicht angezeigt, besteht keine
Internetverbindung.

Andernfalls gibt es ein temporares Problem mit dem Server. Versuchen Sie es
bitte nochmals nach einiger Zeit oder kontaktieren Sie die Service-Haotline.

Sie haben lhr Kennwort und/oder den Benutzernamen vergessen.

Sie kdnnen ein neues Kennwort anfordern. Dazu benétigen Sie die E-Mail-
Adresse, die Sie bei der Registrierung angegeben haben. An diese E-Mail-
Adresse wird lhnen ein neues Kennwort geschickt. Klicken Sie dazu in der
Benutzeranmeldung auf "Kennwort vergessen".

Die Kalenderseite, die gedruckt werden soll, wird nicht angezeigt.

Wourde der Acrobat Reader fehlerfrei installiert?
Kontaktieren Sie in diesem Fall die Service-Hotline.

Der Wochenkalender kann nicht gedruckt werden.

Vergewissern Sie sich, ob der Drucker eingeschaltet und angeschlossen ist. Hat
der Drucker noch gentigend Toner bzw. Tinte? Funktioniert die Papierzufuhr und
ist gentigend Papier im Drucker?

Sie kdnnen sich nicht anmelden.

Vergewissern Sie sich, dass Sie den richtigen Benutzernamen und das richtige
Kennwort verwenden. Ist eventuell die GroR3-/Kleinschreibtaste gedriickt?

Wenn Sie nicht sicher sind, ob die Eingabe des Kennwortes korrekt ist, 6ffnen Sie
ein beliebiges Textverarbeitungsprogramm (Word, Editor etc.) und schreiben Sie
dort Ihr Kennwort. Sie kdnnen nun durch Kopieren und Einfligen das Kennwort in
das Anmeldefenster Ubertragen. Sollte dennoch die Anmeldung fehlschlagen,
kontaktieren Sie bitte die Service-Hotline.

Ihre Lizenz wird nicht als glltig erkannt.

Sie besitzen fur das laufende Kalender- bzw. Kirchenjahr eine gultige Lizenz und
diese wird bei der Registrierung und Aktivierung nicht angenommen?

Uberpriifen Sie die Eingabe lhrer Benutzerdaten auf Tippfehler und GroR-/
Kleinschreibung.

Ist lhre Eingabe korrekt erfolgt, die Lizenz wird aber dennoch als ungiiltig erkannt,
kontaktieren Sie die Service-Hotline.
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Fehlermeldung "Permission denied".

Es handelt sich hierbei um einen Systemfehler. Bitte kontaktieren Sie die
Service-Hotline.

Beschreibbare Zeilen bei verschiedenen SchriftgrofRen.

Seitenformate
Schriftgréi3e A4 A3

8pt 8 Zeilen 9 Zeilen
10pt 8 Zeilen 9 Zeilen
12pt 8 Zeilen 9 Zeilen
14pt 7 Zeilen 8 Zeilen
18pt 6 Zeilen 6 Zeilen
24pt 4 Zeilen 5 Zeilen
36pt 3 Zeilen 4 Zeilen

Service-Hotline:

Christian Kaiserseder EDV Dienstleistungen
E-Mail: litkal@Ixcluster.at
Telefon: 01/94 64 124 oder 0699/105 09 777
werktags Montag bis Freitag, 10:00 - 16:00 Uhr

Ausrichtung von Textinhalten — Tabelle statt Tabulator:

Sie moéchten Text in einer Liste ausrichten. Da es bei Webapplikationen
keinen Tabulator wie bei Textverarbeitungsprogrammen gibt, gibt es im
"Liturgischen Wochenkalender" die Mdglichkeit Text mit Hilfe einer Tabelle
auszurichten.

Schritt 1: Fugen Sie in das Kalenderfeld eine Tabelle ein, in dem Sie in der
Symbolleiste die Schaltflache "Tabelle einfligen" anklicken..

E E = E | schriftart + SchrifbgréBe - =
b GBI TR — |9 | A -2~ .
o ECE |
|
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Schritt 2: Wahlen Sie die erforderliche Spalten- und Zeilenanzahl aus, und klicken

Sie anschlieRend auf "Einfligen”.

Allgemein Erweitert

- Allgemeine Einstellungen
Spalten Zeilan
Abstand
innarhalb der I:l Zellenabstand I:I
Zellzn
Ausrichtung | -- Micht gasetzt -- Vl Rahrmen El
Breite [ ] Hahe [ ]
klasse | -- Micht gesetzt -- Vl
Beschriftung
der Tabelle L4

Wenn Sie nun den Tabelleninhalt fertiggestellt haben, und das Kalenderblatt
abgespeichert und als PDF exportiert haben, sieht der Eintrag zum Beispiel

SO aus:

Liturgischer Wochenkalender Gottesdienstd

4. Adventsonntag 9.00 Uhr Pfarrmesse

Messe: vom So, Violett, Cr, Prf Advent V Kindermesse in der Kapelle
L1:25am 7,0-5.8b-12.142.16; L 2: Rom 16,25-27 10.00Uhr  Hochamt

Bv:Lk1,26-38 17.00Uhr  Andacht

Stundenbuch: 4. Woche

21

Bitte beachten Sie, dass Texteile und Tabellen, die groRer sind als der pro
Kalendertag verflgbare Platz, im PDF abgeschnitten werden und daher nicht
vollstandig am Ausdruck erscheinen.

Wieviel Platz in etwa pro Kalendertag zur Verflgung steht enthnehmen Sie
bitte der Tabelle "Beschreibbare Zeilen bei verschiedenen SchriftgroZen”.

Schritt 3: Tragen Sie nun den Text in die jeweilige Spalte und Zeile ein. Beachten
Sie, dass automatisch ein Spaltenabstand von 0,5cm eingefugt wird.
Die jeweilige Spaltenbreite richtet sich nach dem langsten Eintrag in der
jeweiligen Spalte, und wird automatisch angepal3t.
Textformatierungen (fett, kursiv etc.) kdnnen innerhalb der Tabelle
verwendet werden.

— B
= | Schriftart = achrifegrafie -

F ¥ [ E ==

2B TH—|9 ~|A-w- []
=23 | |

Q.00 Uhr Pfammesze

Kindemesse in der Kapelle
10.00 Uhr Hochamt

17.00 Uhr Andacht
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